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INTRODUCCION

La UNAM ofrece apoyo a las entidades que requieran el uso de herramientas
tecnoldgicas para dar continuidad al trabajo docente y administrativo, poniéndose a
disposicion de la comunidad de la Universidad y en particular del CGEO esta guia
en la cual se describird como opera, para qué sirve y links de acceso a materiales
de apoyo de algunas de las herramientas mas utilizadas para la imparticion de
clases a distancia para trabajar en linea.

Considerando que el académico puede impartir clases en tiempo real (de forma
sincrona) o grabar clases y dejar materiales (de forma asincrona) se describird en
gue momento se puede utilizar las herramientas para una, otra o amabas formas de
interactuar con sus alumnos.

La UNAM ha puesto a disposicion el campus virtual donde el docente encuentra
acceso a herramientas tecnoldgicas y asesoria técnica para el desarrollo de sus
actividades académicas.

Considerando que en el campus virtual hay una cantidad considerable de
informacion, la elaboracion de esta guia ha sido con el objetivo de que se tenga
acceso directo a la informacién y herramientas que se considera pueden ser de
mayor utilidad para la imparticion y desarrollo de clases en linea extrayendo
fragmentos de informacion de diferentes sitios de la UNAM para la elaboracion de
este material.


https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual.html

1. USO DE Google Classroom (para trabajo sincrono y asincrono)

Que es Classroom

Es una herramienta de Google que permite gestionar actividades de un aula en
linea de manera colaborativa.

Con Classroom se puede utilizar las diferentes aplicaciones de Google que se
tienen asociadas con la cuenta de correo institucional de Gsuite
“....@geociencias.unam.mx” pudiendo entre otras cosas crear y compartir
documentos en diferentes formatos.

Qué podemos hacer con Classroom

e Comunicarnos con los alumnos

A través de video llamadas con “Meet” (Modo sincrono), evitando
generar sesiones alternas para la interaccion docente-alumno.

Publicando contenidos, materiales y enviando mensajes (Modo
Asincrono).

e Organizar tareas y entregas
En fechas especificas.
e Realizar evaluaciones
Utilizando Google forms
e Generar calificaciones

De todo el ciclo escolar a través de hoja de calculo.



Ventajas de utilizar Classroom

Facil configuracién, se pueden
anadir alumnos directamente
escribiendo su correo electrénico o a

- través de un c6digo de automatricula

que se les distribuye.

Mejora en la organizacién, los
alumnos pueden ver tareas y
contenidos de todas las asignaturas
en una sola pagina. Sus trabajos se

r r n ive.
— L dan ordenadamente en Drive

Los alumnos pueden compartir
recursos con sus compaiieros, |o
que facilita el trabajo colaborativo.

Drive

Automatizacién de procesos, al
crear un curso, automaticamente se
crea una carpeta compartida de Drive
y un calendario propio de la
asignatura.




Mayor comunicaciéon, permite enviar
notificaciones a los alumnos e iniciar
debates réapidamente.

P
:
!
Gratuita y segura, no contiene
anuncios, se ofrece de forma gratuita
a los centros educativos.
—

Ahorro de tiempo, sin necesidad de
@ documentos en papel, los profesores
~ pueden crear, revisar y calificar las

tareas con rapidez desde un Unico

ep— lugar.

n Mejora la retroalimentacién entre

® & alumno - profesor, para trabajar con
.. ellos solucionando todo tipo de

dudas.

: i 4
~  Integrado, retine todas las apps de

Google (Drive, Sheets, Docs, Forms,
Slides) en una sola plataforma.
—_—




Requisitos

e Equipo de computo o dispositivo movil

e Cuenta de correo electronico de Gmail preferentemente institucional
(....@geociencias.unam.mx)

e Navegador Chrome.

e Manejo de Google Docs y Drive.

Como utilizar Classroom

Se ha seleccionado material impreso y audiovisual en el que se explica a detalle
como utilizar Classroom compartiendo los siguientes links de acceso

Paso a paso Google Classroom

https://distancia.cuaed.unam.mx/descargas/paso-a-paso-google-classroom.pdf

@ puso-s-paro googe-dassroom | X | 4 - 8 x
C @ distanciacused unammx/descargas/paso-a-paso-google-classroom pdf Q% OF & (@ ) i

Paso a Paso
Google Classroom

Bad Nacional f\c

! noma de México \GJ =

n R Escribe aqui para buscar

Seminario Web de la CUAED “introduccién a Google Classroom

https://www.youtube.com/watch?v=GUXIZ4koQOg

Seminarios Web de la CUAED: Introduccién a Google Classroom

Introduccion a
Google Classroom

Ponente: Moisés C. Fraire Benitez

Martes 12 mayo /%)
(FeURI@N, Desplazate hacia abajo para dbtelef S Informacion

| ) ¢ r )
PO ) oldz) 1647



https://distancia.cuaed.unam.mx/descargas/paso-a-paso-google-classroom.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=GUXIZ4koQ0g

Seminarios Web de la CUAED “Google Meet y Examenes con Google
Forms”

https://www.youtube.com/watch?v=9k921gM27BA

Google t

y Examenes con
Google Forms

Ponentes: Eduardo Lépez Molina
Alan Lopez de Jesus

Jueves 14 de mayo

P o ) 037/

NN —

| Hdesblazateacia abajo para obterlef'mas iformaci

Manuales y tutoriales

https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual#manualesytutoriales

G Google x| @ Compavinusttre x | @ pasospmagooge X | # shadcowodoce X @ CUREED|Gmpus X @ Comoenwaraon, X | + - 8 x
« c (s Qv Or N @ o)
A P T = F e Diamond .


https://www.youtube.com/watch?v=9k92IqM27BA
https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual#manualesytutoriales

2. USO DE Zoom tramitado en Aulas Virtuales (para trabajo
sincrono)

Que es zoom

Es una herramienta de videoconferencia basado en la nube que se puede usar
para reunirse virtualmente con otros, ya sea por video o solo audio o ambos,
pudiendo realizar chats en vivo, y permite grabar esas sesiones para verlas mas
tarde.

Que podemos hacer con Zoom

e Reunirse virtualmente con otros
o Puede ser por video o solo audio o ambos.
¢ Realizar Chats en vivo.
e Compartir
o Aplicaciones, escritorio, pizarra virtual entre otros.
e Grabar las sesiones
o Pudiendo verse mas tarde.

Ventajas de utilizar Zoom  (tramitando una licencia a través de Aulas
Virtuales de la CUAIEED)

G Aulas Virtuales : ‘
@ Registro

e Siendo trabajador activo de la UNAM

o Validacion a través de su RFC

o Se tiene acceso a una licencia personal Zoom donde las
sesiones por default duran 3 hrs pudiendo ser hasta 6 hrs
consecutivas teniendo la licencia una vigencia de 45 dias
con opcidn a estarse renovando sin costo alguno.

o Se tiene control total de la cuenta

» Privilegios administrativos.
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https://aulas-virtuales.cuaed.unam.mx/
https://aulas-virtuales.cuaed.unam.mx/

» Programar sus propios eventos.
» Grabar sus eventos

Como utilizar Zoom

Se ha seleccionado material audiovisual en el que se explica a detalle como
utilizar Zoom compartiendo los siguientes links de acceso

Paso a Paso Zoom

https://distancia.cuaed.unam.mx/descargas/paso-a-paso-zoom.pdf

Paso a Paso
Zoom

fi0ad Nacional  Za\ z
@CUAED

tonoma de México

e

Registro en Aulas virtuales CUAED
https://www.youtube.com/watch?v=B2bli4KHDIw

Registro en Aulas Virtuales CUAED
para obtener una cuenta en Zoom

https://aulas-virtuales.cuaed.unam.mx/
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https://distancia.cuaed.unam.mx/descargas/paso-a-paso-zoom.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=B2bIi4KHDIw

Capacitacion del uso de Zoom en las Aulas virtuales de la CUAIEED-
UNAM 03 de agosto 2020

https://www.youtube.com/watch?v=owzLhnlyFkl&feature=youtu.be

Capacitacion del uso de Zoom en las Aulas virtuales de la CUAIEED- UNAM 03 de agosto 2020

Las TIC v |la educaeion

» »l ‘D 1:05/1:19:59 Desplazate hacia abdjo para obtener mas informacion

v

Manuales y tutoriales

https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual#manualesytutoriales
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https://www.youtube.com/watch?v=owzLhnlyFkI&feature=youtu.be
https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual#manualesytutoriales

3. USO DE Moodle (para trabajo sincrono y asincrono)

Que es Moodle

Moodle es un software disefiado para ayudar a los educadores a crear ambientes
de aprendizaje personalizados de alta calidad y entornos de aprendizaje virtuales,
siendo un ambiente educativo virtual de distribucion libre. La palabra Moodle
originalmente es un acronimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Entorno de Aprendizaje Dinamico Orientado a Objetos y Modular).

Que podemos hacer con Moodle

La plataforma Moodle sirve para crear espacios de ensefanza online; administrar,
distribuir y controlar todas las actividades de formacién no presencial de una
entidad educativa u organizacion.

Con Moodle es posible:

o Gestionar usuarios, accesos y roles.

« Disefar la estructura pedagdgica, acciones formativas.

o Gestionar recursos didacticos y actividades de formacion.

o Controlar y hacer seguimiento del proceso de aprendizaje de los alumnos.
e Evaluar a los alumnos y generar informes.

« Establecer vias de comunicacion entre el profesor y los alumnos.

o Crear espacios de aprendizaje colaborativo.

Ventajas de utilizar Moodle (a través de Aulas Virtuales de la
CUAIEED)

e Siendo trabajador activo de la UNAM
o No seré necesario instalar la plataforma localmente para el desarrollo
de cursos
Se generara un espacio para cada docente en la plataforma
Eres el administrador de tu propio espacio
Su uso es de manera gratuita
Se utiliza la infraestructura montada en los servidores de la CUAIED
para el hospedaje de los cursos
Validacion para el uso a traves de su RFC
o Registro en linea para el acceso a la plataforma

o O O O

O
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https://aulas-virtuales.cuaed.unam.mx/

Como utilizar Moodle
A través del material audiovisual seleccionado se explica a detalle cdmo
utilizar Moodle compartiendo los siguientes links de acceso

Que es moodle

https://www.youtube.com/watch?v=30RsUGVNxGs&list=RDCMUC eJsmK-
DMgA9Dy7bLKKL-g&index=23

Theodle

Ewmwumﬁ eduedlors T cmprove our world

Registro

https://www.youtube.com/watch?v=uxcEXQxi860&feature=youtu.be

Moodle ingreso
o v N/ G.MEDI

Aonema on Mewco

Antes de iniciar ol proceso de
Pausa (k) LSRG
.
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https://www.youtube.com/watch?v=3ORsUGVNxGs&list=RDCMUC_eJsmK-DMqA9Dy7bLKKL-g&index=23
https://www.youtube.com/watch?v=3ORsUGVNxGs&list=RDCMUC_eJsmK-DMqA9Dy7bLKKL-g&index=23
https://www.youtube.com/watch?v=uxcEXQxi860&feature=youtu.be

Acceso

https://youtu.be/24ZXKGze|9A

Moodle.crear

Documentacion (Configuraciones del curso)

https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones del curso

DOCUMENTATION ~ DOWNLOADS

Nota: 5 una traduc fe una pagina de umentacion en dioma

e recomis I ise la pagina or n Idioma Inglés: Course settings

CURSOS
Un profesor, u otro usuario con la capacidad para actualizar configuraciones, puede cambiar las
configuraciones del curso en Configuraciones (Administracion) > Administracion del curso > Editar

configuraciones

CONTENIDO

oo DECEEEE Y
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https://youtu.be/24ZXKGzej9A
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_curso

Que es un curso

https://www.youtube.com/watch?v=Ah54f1CrzE|&feature=youtu.be

03 What is a course? 3.0

Como disefar un curso

https://www.youtube.com/watch?v=voYP iE8dQI

04 Course layout 3.0

How to lay out a course

"Como disefiar un curso"

: 77 TS T T e VT S T s N
w® &) dds b -l W
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https://www.youtube.com/watch?v=Ah54f1CrzEI&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=voYP_iE8dQI

Editando las secciones del curso

https://www.youtube.com/watch?v=xtap4CONER4

05 Editing course sections 3.0

Editing course sections

"Editando las secciones del curso”

= leagnmooaie 3 T ~— = A‘In
11 %) %) 0103/ 2:00 au

Los iconos de edicion

https://www.youtube.com/watch?v=TQRhK9DSc9g

What are the edit icons?

learnthoodle @

16


https://www.youtube.com/watch?v=xtap4CONER4
https://www.youtube.com/watch?v=TQRhK9DSc9g

Como puedo agregar contenido del curso a mi Moodle

https://www.youtube.com/watch?v=PrProtbMdRQ&list=RDCMUC eJsmK-
DMqA9Dy7bLKKL-g&index=2

= Add course content Admin Basics

course content

to my Moodle?
Learn:noodle

¢Coémo puedo agregar contenido del curso a mi Moodle?

Aunin Basics
1< Il » < 002/31 v (- I - g -

Seguimiento, Interaccion y comunicacion en moodle

https://www.youtube.com/watch?v=uxcEXQxi860&feature=youtu.be

@ o) CUAED: secnerasiaoe
sunen @ YD | [

. " Seguimiento, interaccion y
W Qb uhay | comunicacion en moodle

@ @ @ @

Karla Fabiola Garcia Vega Sarahi Guzman Flores Yareni Annalie Dominguez Delgado Maria Abigail Sanchez Ramirez

QuedateEnCasa

17


https://www.youtube.com/watch?v=PrProtbMdRQ&list=RDCMUC_eJsmK-DMqA9Dy7bLKKL-g&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=PrProtbMdRQ&list=RDCMUC_eJsmK-DMqA9Dy7bLKKL-g&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=uxcEXQxi860&feature=youtu.be

4. USO DE Zoom através de la licencia de CGEO

Ventajas de utilizar Zoom (a través de licencia de CGEO)

e El servicio esta disponible para las actividades académicas de la
comunidad del centro de geociencias.

e No se necesita tramitar licencia de uso.

e NoO se necesita estar renovando licencia de uso.

e Estando disponible el sistema se puede utilizar las veces que se
necesite.

Como utilizar Zoom a través de CGEO

e Enviar solicitud de servicio a correo
cesarcontreras@ageociencias.unam.mx con la siguiente
informacion:

Nombre del evento

Fecha del enlace

Hora del enlace

Duracion

Responsable del enlace

o Correo de responsable del evento
e Habiendo espacio en fecha y hora solicitada
o A través de correo se enviara datos de conexion.

© O O O O

5. SITIOS DE INTERES
Seminarios Web de la CUAIEED

https://www.youtube.com/channel/UCsmOHPHXgdUYXkxKWOhgUJA/featured

UNAM a Distancia

https://distancia.cuaed.unam.mx/

Manuales y Tutoriales

https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual#manualesytutoriales
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mailto:cesarcontreras@geociencias.unam.mx
https://www.youtube.com/channel/UCsm0HPHXgdUYXkxKW0hgUJA/featured
https://distancia.cuaed.unam.mx/
https://distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual#manualesytutoriales

6. RECOMENDACIONES

Se considera importante que el profesor inicialmente plantee la necesidad que tiene
y la forma como pretende organizar su curso, asi como la forma de tener
comunicacién con sus alumnos, recomendando que no se sienta agobiado por la
considerable cantidad de herramientas disponibles sino mejor utilizar la herramienta
gue mayor comodidad y entendimiento tenga para que de ahi parta la construccion
de las clases a distancia que necesita impartir.

Se anexa el acceso a una serie de documentos que pueden ser de utilidad para la
realizacion de una planeacion did4ctica para la imparticion de clases en modo no
presencial.

Sugerencias pedagogicas para enfrentar la contingencia

https://www.codeic.unam.mx/index.php/contingencia cursos/

Guia practica para implementar una estrategia de docencia a distancia en situacién
de emergencia

https://cuaieed.unam.mx/descargas/Guia-practica-para-implementar-una-
estrategia-de-docencia-a-distancia-en-situacion-de-emergencia.pdf

Recomendaciones para la transicion a la docencia no presencial

https://cuaieed.unam.mx/descargas/Recomendaciones-para-la-transicion-a-la-
docencia-no-presencial.pdf

Campus Virtual “Recomendaciones Académicas”

https://cuaieed.unam.mx/campusvirtual.html#recomendaciones
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https://www.codeic.unam.mx/index.php/contingencia_cursos/
https://cuaieed.unam.mx/descargas/Guia-practica-para-implementar-una-estrategia-de-docencia-a-distancia-en-situacion-de-emergencia.pdf
https://cuaieed.unam.mx/descargas/Guia-practica-para-implementar-una-estrategia-de-docencia-a-distancia-en-situacion-de-emergencia.pdf
https://cuaieed.unam.mx/descargas/Recomendaciones-para-la-transicion-a-la-docencia-no-presencial.pdf
https://cuaieed.unam.mx/descargas/Recomendaciones-para-la-transicion-a-la-docencia-no-presencial.pdf
https://cuaieed.unam.mx/campusvirtual.html#recomendaciones

